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“Siempre viendo
el lado bueno de

mi y de los
deméas” .
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_(_ Soy chef de profesion, pero desde que comenzd la
pandemia, muchos restaurantes cerraron y para mi fue
terrible y al mismo tiempo espectacular, porque conoci el
trabajo virtual, y desde que lo conozco me estoy
enamorando mas de lo que hago, y cada dia aprender
mucho mas, estoy dispuesta ayudarte a organizar tudiaa
dia, que se que por tantas responsabilidades no puedes
controlar, con mis servicios te sentiras en confianzay

juntos haremos crecer tu organizacion.




2021 - 2022-2023

Redaccion y elaboracion de documentos.
Gestion Whatsapp.

Creacion de base de datos/actualizacion de
contactos o gestion de relacion con el cliente.
Gestion de calendario.

Programa de citas por planificaciony
programacion de reuniones, conferenciasy
viajes.

Organizacion de viajes incluyendo vuelos y
reservas de hotel.

Envio de tarjetas de felicitaciones, invitaciones a
eventos, entre otros.

Envio y recepcién de E-mails

Tablas dinamicasy formulas.

Creacion de plantillas de documentos, formlarios e

informes.
Administracion de publicaciones.
Creacion de cuentas, paginas, post originales, .

Creacion de contenido.
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Seré la persona que se encarga de brindar
soporte empresarial, en diferentes
aspectos de su organizacion desde tareas
administrativas hasta los aspectos
tecnolégicos que puedan surgir, un
asistente virtual de confianza donde
podras devengar funciones, y en equipo
haremos crecer tu negocio.
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Notaria Horacio |
Atencidén Médica A

silva. (N Autocenter Toyota Domicilio.

2025.-
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Publicaci... Seguidores Seguidos

@A.M.A.D

- Asistencias Médicas A Domicilio y Online.
- Atencion en todo Chile.

- Agenda tu hora al WhatsAp... mas
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Hola

Para pedir una hora

Este si ha sido un verdadero reto,

he tenido que investigar mas sobre

la medicina,

aqui me manejo con

muchos casos de diferentes

patologias de pacientes.
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Gracias por comunicarte con
Atencion Medica A Domicilio..
¢Como podemos ayudarte?
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Si, claro. -.04

Voy a necesitar los siguientes datos:

Nombres y apellidos:
Rut:
Prevision:

&

w Hola, gramaf‘ por enviar tu respue...

- Paciente 10/5/2023

« Hola, gracias por enviar tu respue...

I-o Paciente 10/5/2023

« Hola, gracias por enviar tu respue...
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«w Hola, gracias por enviar tu respue...
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Primera reunion.

En una reunion me presentaras tu
empresa en detalles y conocer
cuales son los aspectos mas
urgentes, detallaremos a
continuacion las responsabilidades
que pasaran a mis mano, y a partir
de alli, construiremos los procesos y
herraminetas que usaremos para

realizar mi gestion de trabajo.

Segunda reunion.

Estimaremos 25 dias, para
ajustar la lista de tareas, ya
conociendo a profundidad
el volumen y procedimiento
del negocio, esto dias estan
basados a un presupuesto

de experiencias anteriores.

Revision.

Mensualmente

estaremos realizando
revisiones, entrega de
resultados, abiertas a

cambiar y mejorar.
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